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DISAHKAN OLEH

NIP. 197112241998021001

NAMA SOP

SOP Peminjaman Zoom

DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

1 UU Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian
2 Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 1961 tentang Pemberian Tugas
Belajar

3 Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi
Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2022 Tentang Pedoman
Pemberian Tugas Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi

1 Civitas akademika Fapet UB

2 Admin PSIK

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Peminjaman zoom

1 Peraturan perundang-undangan PNS

2 Komputer/printer
3 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Buku
No Kegiatan Civitas Akademik P t
& vitas Akademika Admin PSIK ersyaratan/ Waktu Output Keterangan
Fapet UB Kelengkapan

1 [Mengisi form pada link https://s.ub.ac.id/zoomfapet Pengisian Form 1 hari

2 |Mengecek form pengisian https://s.ub.ac.id/zoomfapet 1 hari

3 [Mengecek jadwal zoom yang tersedia hJ 1 hari

4 |Membuat jadwal sesuai permintaan pemohon 1 hari

5 [Mengirimkan link zoom kepada pemohon (Apabila ada jadwal link yang akan 1 hari link zoom telah diterima

bentrok maka melakukan konfirmasi kepada pemohon
melalui whatsapp)

diberikan

oleh pemohon




