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Dekan,

NIP. 

Pencairan Dana Kegiatan

DASAR HUKUM

1 PP No. 90 Tahun 2010 tentang Penyusunan Rencana Kerja dan 

Anggaran Kementerian dan Lembaga

1

2 Peraturan Dirjen Perbendaharaan No. 17/PB/2013 tentang Tata Cara 

Pembayaran PNBP dan Pendapatan Negara

2

3 PMK No. 37/PMK.02/2018 tentang Pedoman Standard Biaya Masukan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pencaira Dana Kegiatan 1

2

3

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Pe

nca

Dokumen SPJ

Pencairan Dana Kegiatan harus sesuai dengan RAB

KUALIFIKASI  PELAKSANA

Memahami RAB

Memahami dan mampu mengoperasikan aplikasi SIREKA

Komputer, printer, scanner

Jaringan internet

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

FAKULTAS PETERNAKAN                                                             UNIVERSITAS 

BRAWIJAYA

NOMOR SOP

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP



BEM / UKM BPP Kasubbag Keu KTU WD II Dekan Kelengkapan Waktu Output

1 Membuat dan mengajukan proposal kegiatan

Komputer, ATK 1 hari Proposal Kegiatan yang 

ditandatangani Ketua 

Pelaksana dan Wakil 

Dekan III

2
Memeriksa tujuan kegiatan dan memberikan disposisi ke WD 

II

ATK, Proposal 

kegiatan 

1 hari Proposal kegiatan

2

Memeriksa dan menyetujui proposal kegiatan, jika kegiatan 

ada dalam sireka maka akan disetujui dan akan dituliskan 

nominal dana yang akan dibiayai; jika kegiatan tidak ada 

dalam sireka maka akan dikembalikan ke BEM / UKM

Komputer, ATK, 

Proposal kegiatan

2 hari Proposal kegiatan

3
Meneruskan proposal kegiatan yang sudah disetujui oleh WD 

II ke Kasubag Keuangan dan Kepegawaian

ATK, Proposal 

kegiatan 

1 hari Proposal kegiatan 

4

Mereview  dan memverifikasi rincian penggunaan anggaran 

(RAB) apakah sesuai dengan ketentuan pertanggung 

jawaban. Jika telah sesuai ketentuan pertanggungjawaban 

akan di teruskan ke BPP untuk di proses, jika tidak akan di 

kembalikan ke bagian/unit untuk diperbaiki

ATK, Proposal 

kegiatan 

1 hari Proposal kegiatan 

5 Memproses pencairan dana 
ATK, Proposal 

kegiatan 

1 hari Laporan 

Pertanggungjawaban

6 Menerima dana pelaksanaan kegiatan

SOP PENCAIRAN DANA KEGIATAN

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

yes

yes

yes

yes

no

no

no

no


