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DISAHKAN OLEH

NIP. 197112241998021001

NAMA SOP SOP Pengelolaan Media Sosial

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Menteri PANRB No. 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

1 Pemohon: Civitas Akademik Fakultas Peternakan Universitas Brawijaya

2 Admin: PSIK Fakultas Peternakan Universitas Brawijaya

3 Verifikator: Ketua PSIK

PERALATAN/PERLENGKAPAN

KETERKAITAN
1 Peraturan perundang-undangan PNS
2 Komputer/printer
3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila tidak disetujui, pemohon mendapatkan email REJECTED dari
PSIK yang disertai alasannya dan diminta untuk mengirimkan ulang

yang telah diperbaiki

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




P

Mutu Baku

No Kegiatan Mahasi S-1 P t Keterangan
8 ahasiswa admin PSIK Verifikator ersyaratan/ Waktu Output 8
Kelengkapan
1 [Mengisi form pada link https://s.ub.ac.id/beritafapet 1jam
|
2 |Memilih platform yang digunakan untuk publikasi ‘ Konten yang akan di- 1jam Disposisi konten
berita/pengumuman/Video (Instagram, Twitter, Youtube, Y upload
Thread)
N
3 [Mengecek form pengisian https://s.ub.ac.id/beritafapet i 5 menit
4 [Menyunting artikel/pengumuman/video sesuai data form 1 hari
yang telah dikirimkan pemohon
5 |Mengirimkan artikel/pengumuman/video kepada verifikator Konten yang akan di- 10 menit Disposisi konten
load
! uploa
6 |[Apabila verifikator ACC maka artikel/pengumuman/video Konten yang akan di- 1jam Konten ter-upload
dipublikasikan di Media Sosial upload
7 |Apabila disetujui : link berita/video/pengumuman akan 1Jam
dikirimkan melalui whatsapp pemohon
8 |Apabila verifikator belum ACC maka dilakukan perbaikan 1jam
terhadap artikel/pengumuman/video
NO
9 |Apabila tidak disetujui, pemohon mendapatkan email Konten yang akan di- 1jam Email berisi perbaikan

REJECTED dari PSIK yang disertai alasannya dan diminta untuk
mengirimkan ulang yang telah diperbaiki

upload




