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KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Kenaikan Gaji Berkala Pegawai Negeri Sipil

1 Peraturan perundang-undangan PNS

2 Komputer/printer
3 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Mutu Baku

No Kegiatan T K didik Bagian K i P t Keterangan
g enaga epen.l ikan | Bagian .epe'gawalan ersyaratan/ Waktu Output g
Kepegawaian Universitas Kelengkapan
1 |Verifikasi Usulan Kenaikan Gaji Berkala Tenaga Pendidik dan Impassing Gaji Pegawai 1 hari Konsep Usulan
Kependidikan Non PNS dan atau SK Kenaikan Kenaikan Gaji Berkala
Pangkat Terakhir
Pegawai
2 |Mengoreksi konsep usulan Kenaikan Gaji Berkala dan Konsep Usulan Kenaikan 1 hari Konsep Usulan
menyerahkan kembali kepada staf sub bagian kepegawaian di Gaji Berkala Kenaikan Gaji Berkala
fakultas
3 |Membuat konsep terakhir dari usulan Kenaikan Gaji Berkala Konsep Usulan Kenaikan 1 hari Konsep Usulan
sesuai dengan hasil koreksi bagian kepegawaian Universitas Gaji Berkala Kenaikan Gaji Berkala
dan menyerahkan kembali hasil revisian
4 |Mengesahkan konsep terakhir dari usulan Kenaikan Gaji Konsep Usulan Kenaikan 5 hari Kenaikan Gaji Berkala
Berkala oleh pejabat yang berwenang dan menyerahkan Y Gaji Berkala
kembali ke bagian kepegawaian fakultas
5[Mendistribusikan Suat Kenaikan Gaji Berkala kepada Kenaikan Gaji Berkala 1 hari Kenaikan Gaji Berkala

Bendahara Gaji dan Pegawai yang bersangkutan




