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Kenaikan Gaji Berkala Pegawai Negeri Sipil

DASAR HUKUM

1 Undang Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 26, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5494)

1 S1 Ilmu Administrasi Publik

2 Peraturan Pemerintah Nomor 30 Tahun 2015 tentang Perubahan 

Ketujuh Belas atas Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang 

Peraturan Gaji Pegawai Negeri SipilKETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 1

2

3

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Jaringan internet

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI

FAKULTAS PETERNAKAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

KUALIFIKASI  PELAKSANA

SOP Kenaikan Gaji Berkala Pegawai Negeri Sipil Peraturan perundang-undangan PNS

Komputer/printer



Tenaga Kependidikan 

Kepegawaian

Bagian Kepegawaian 

Universitas

Persyaratan/ 

Kelengkapan
Waktu Output

1 Verifikasi Usulan Kenaikan Gaji Berkala Tenaga Pendidik dan 

Kependidikan Non PNS

Impassing Gaji Pegawai 

dan atau SK Kenaikan 

Pangkat Terakhir 

Pegawai

1 hari Konsep Usulan 

Kenaikan Gaji Berkala

2 Mengoreksi konsep usulan Kenaikan Gaji Berkala dan 

menyerahkan kembali kepada staf sub bagian kepegawaian di 

fakultas

Konsep Usulan Kenaikan 

Gaji Berkala

1 hari Konsep Usulan 

Kenaikan Gaji Berkala

3 Membuat konsep terakhir dari usulan Kenaikan Gaji Berkala 

sesuai dengan hasil koreksi bagian kepegawaian Universitas 

dan menyerahkan kembali hasil revisian

Konsep Usulan Kenaikan 

Gaji Berkala

1 hari Konsep Usulan 

Kenaikan Gaji Berkala

4 Mengesahkan konsep terakhir dari usulan Kenaikan Gaji 

Berkala oleh pejabat yang berwenang dan menyerahkan 

kembali ke bagian kepegawaian fakultas

Konsep Usulan Kenaikan 

Gaji Berkala

5 hari Kenaikan Gaji Berkala

5 Mendistribusikan Suat Kenaikan Gaji Berkala kepada 

Bendahara Gaji dan Pegawai yang bersangkutan

Kenaikan Gaji Berkala 1 hari Kenaikan Gaji Berkala

No Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan


