KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
FAKULTAS PETERNAKAN
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP UN10/F05/ HK.01.02.a/109
TGL PEMBUATAN 05 Februari 2018
TGL REVISI 08 Agustus 2018
TGL EFEKTIF 08 Agustus 2018

DISAHKAN OLEH

DEKAN FAKULTAS PETERNAKAN

TTD

Prof. Dr. Sc. Agr. Ir. Suyadi, MS.
NIP. 196204031987011001

NAMA SOP

PEMBUATAN IJAZAH

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Permenristekdikti No. 71/2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta
Proses Bisnis dan Strandar Operasional Prosedur di Lingkungan Kemenristekdikti

1 Mampu membuat bukti tanda kelulusan resmi mahasiswa dalam menempuh satu jenjang pendidikan

2 Permenpan RB No. 35/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 2
Prosedur Administrasi Pemerintah
3 Permenpan RB No. 12/2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business 3
Process)
4
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP WISUDA 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi

2 SOP YUDISIUM

3

2 Komputer/printer/scanner
3 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Prosedur Pembuatan ljazah tidak dilakukan denganbenar, maka
mahasiwa tidak mendapatkan bukti tanda kelulusan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
Subbag. Akademik Mahasiswa DEKAN REKTORAT (REKTOR)
No Kegiatan Keterangan
Kelengkapan Waktu Output

1{Membuat daftar lulusan berdasarkan jumlah mahasiswa yang daftar Peserta 1 hari pendataan mahasiswa

mengikuti yudisium yang telah disahkan oleh Dekan Fakultas C) Yudisium yang lulus
2|Memproses ijazah mahasiswa yang telah dinyatakan lulus v data mahasiswa 1 bulan ijazah mahassiswa
3[Memeriksa kebenaran data ijazah dan menandatangani form kebenaran data [10 menit data falid mahasiswa

ijazah mahasiswa
4|Memberikan form kebenaran ijazah yang telah ditanda

tangani
5[Menandatangani ijazah — ijazah mahasiswa 1 hari ijazah yang telah

disahkan oleh Dekan

6[Mengirimkan ijazah yang telah disahkan /
7|Mengesahkan ljazah I e R ijazah yang telah 1 minggu ijazah yang telah

disahkan oleh Dekan

disahkan oleh rektor

Mengirimkan ijazah yang telah disahkan

ijazah yang telah
disahkan oleh rektor

ijazah mahasiswa
disahkan oleh Rektor

Memastikan ijazah mahasiswa diterima saat acara wisuda




