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NAMA SOP BEASISWA MAHASISWA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Permenristekdikti No. 71/2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta
Proses Bisnis dan Strandar Operasional Prosedur di Lingkungan Kemenristekdikti

2 Permenpan RB No. 35/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

1 Mampu membantu mahasiwa untuk mendapatkan beasiswa

2 Mampu menunjang proses pengembangan diri mahaiswa dan kelancaran studinya sebagai insan

Prosedur Administrasi Pemerintah akademik
3 Permenpan RB No. 12/2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business 3
Process)
4
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP REGISTRASI MAHASISWA LAMA 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila prosedur beasiswa Mahasiswa tidak dilaksanakan sesuai prosedur dalam
SOP ini, maka mahasiswa tidak mendapatkan beasiswa

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
Kasubbag. PSIK BEM FPt-UB Mahasiswa
No Kegiatan Kemahasiswaan Keterangan
Kelengkapan Waktu Output

1{Memberikan surat pengumuman tentang adanya penerimaan Surat pengumuman |1 hari pengumuman

beasiswa PPA di Fakultas peternakan Universitas Brawijaya C) Penerimaan Beasiswa penerimaan beasiswa

PPA PPA

2|Memberikan Informasi penerimaan beasiswa melalui laman

web. Fapet.ub.ac.id

info diteruskan kepada laman BEM FPt-UB Y
3[Melengkapi persyaratan untuk menjadi calon penerima —a Persyaratan dokumen [hingga batas waktu [kelengkapan

beasiswa

yang ditentukan

dokumen

D

Menyerahkan dokumen

dokumen

10 menit

mahasiswa terdaftar
sebagai calon
penerimaan beasiswa

Melakukan pendataan calon penerima beasiswa

Dokumen persyaratan

hingga waktu yang
ditentukan habis

Data calon penerima
beasiswa

[))

menyerahkan data dan dokumen calon penerima beasiswa

dokumen persyaratan
calon penerima
beasiswa

2 jam

Data calon penerima
beasiswa

~

Menyerahkan dokumen calon penerima beasiswa kepada
Wadek Ill FPt-UB

Data calon penerima
beasiswa

hingga waktu yang
ditentukan habis

mahasiswa yang lolos
penerimaan beasiswa

00

Proses Selesai




