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NAMA SOP Pengajuan Judul Skripsi

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Permenristekdikti No. 71/2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta
Proses Bisnis dan Strandar Operasional Prosedur di Lingkungan Kemenristekdikti

2 Permenpan RB No. 35/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah

1 Mampu memverifikasi kelayakan judul skripsi sesuai dengan persyaratan yang telah ditentukan

2 Mampu menentukan dan mendistribusikan Dosen pembimbing skripsi sesuai dengan judul yang
diajukan mahasiswa

3 Permenpan RB No. 12/2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business 3
Process)
4
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Ujian Sarjana
2 SOP Seminar
3

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/printer/scanner
3 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pelaksanaan pendaftaran judul skripsi jika tidak mengikuti prosedur dalam SOP
ini maka judul yang diajukan mahasiswa bisa dikatakan tidak layak untuk skripsi

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Mahasiswa Ketua Minat Ketua Program Studi Keterangan
s1 Kelengkapan Waktu Output

1|Mendaftar secara online melalui SIMITA @ Draf judul skripsi 1jam Isian di situs SIMITA

2|Menerima pendaftaran, memverifikasi kelayakan Tidak Isian di situs SIMITA |1 jam Persetujuan terhadap judul
skripsi

3|Mempertimbangkan usulan dosen pembimbing Ya A Judul skripsi 1jam Nama Dosen Pembimbing
skripsi

4|Menerima usulan dosen pembimbing dan membuatkan surat v Nama Dosen 1jam Persetujuan terhadap Nama

tugas Dosen Pembimbing Skripsi Pembimbing skripsi Dosen Pembimbing, Surat

Tugas Dosen Pembimbing
Skripsi

5|Menerima salinan surat penugasan Dosen Pembimbing dan Salinan surat tugas 1jam

memulai proses bimbingan skripsi

A

Dosen Pembimbing
skripsi




