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Registrasi mahasiswa Lama

DASAR HUKUM

1 Permenristekdikti No. 71/2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta 

Proses Bisnis dan Strandar Operasional Prosedur di Lingkungan Kemenristekdikti

1

2 Permenpan RB No. 35/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintah

2

3 Permenpan RB No. 12/2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business 

Process)

3

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Penerimaan mahasiswa baru 1

2 2

3 3

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Pelaksanaan tesis tidak dilaksanakan sesuai Prosedur dalam SOP ini, 

maka ketepatan waktu pelaksanaan tesis tidak sesuai jadwal yang telah 

ditentukan 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Mengaktifkan status mahasiswa dalam proses pembelajaran setiap semesternya

Menjamin bahwa proses Registrasi Mahasiswa Lama dapat berjalan lancar dan dilaksanakan sesuai 

dengan waktu dan mutu sesuai dengan perencanaan

Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi

Kartu Tanda Mahasiswa (KTM)

KUALIFIKASI  PELAKSANA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI

FAKULTAS PETERNAKAN

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP

TGL PEMBUATAN

TGL REVISI

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP



Mahasiswa Sub Bagian Akademik
Kelengkapan Waktu Output

1 Membayar biaya masuk dan SPP pada Bank 

yang ditunjuk 

Bukti Tagihan 1 Hari
Bukti 

Pembayaran

2 Mengisi data pada SIAM Online, mencetak 

form registrasi ulang dan melengkapi berkas 

persyaratan

Bukti Pembayaran 2 Minggu
Form registrasi 

ulang

3 Menyerahkan berkas ke petugas verifikasi di

tempat yang telah ditentukan. 

Form registrasi ulang 1 Minggu
Form registrasi 

ulang

4 Memverifikasi berkas mahasiswa dan KHS
Form registrasi 

ulang

30 Menit Validasi KHS

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


