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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Permenristekdikti No. 71/2017 tentang Pedoman Penyusunan dan Evaluasi Peta
Proses Bisnis dan Strandar Operasional Prosedur di Lingkungan Kemenristekdikti

1 Menjamin proses PKM sesuai dengan ketentuan yang ditetapkan

2 Permenpan RB No. 35/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 2
Prosedur Administrasi Pemerintah
3 Permenpan RB No. 12/2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana (Business 3
Process)
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Bidang Kemahasiswaan 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Proposal penelitian masyakarakat
3 3
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Pelaksanaan tesis tidak dilaksanakan sesuai Prosedur dalam SOP ini,
maka ketepatan waktu pelaksanaan tesis tidak sesuai jadwal yang telah
ditentukan

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Sub. Bag ) . Sub. Bag Keterangan
Kemahasiswaan Mahasiswa Wakil Dekan 3 Kemahasiswaan dan Kelengkapan Waktu Output
1|Mengumumkan Pendaftaran & Pelaksanaan Leaflet & Broadcast |1 Bulan Calon perserta
PKM, Ke BEM, UKM dan komting C) peminat PKM
2|Pendaftaran Calon peserta, 1 Minggu Formulir
> Leaflet & Broadcast Pendaftaran
3[Disetujui/Penandatanganan Karya Tulis Formulir 1 Bulan Karya Tulis
> Pendaftaran
4|Rekapitulasi Peserta PKM Jumlah karya tulis |1 Minggu Rekapitulasi
Peserta PKM
|
5|Penerbiatan Surat Pengantar x Rekapitulasi 1 Minggu Surat Pengantar
Peserta PKM
|
6 . . v Surat P t K li
Pengiriman ke Rektorat Bagian urat Fengantar 9 Bulan arya Tulis &
. Surat Pengantar
Kemahasiswaan
1
7|Rekapitulasi Daftar Dosen Pembimbing x Karya Tulis & 1 Bulan Rekapitulasi
Surat Pengantar
8|Mngirimkan Surat Tugas Dosen Pembimbing Rekapitulasi 1 Minggu Surat Tugas
»> Pembimbing PKM
9(Proses Monev Daftar peserta 1 Minggu Laporan monev
10|Informasi Hasil Monev ¥ Laporan monev 1 Minggu Surat
pengumuman dan
edaran
11|Persiapan Kelompok yang lolos ke PIMNAS Surat 1 Minggu Dokumen
>{ ’ pengumuman dan keberangkan
edaran PIMNAS




