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Berdasarkan Kalender Akademik Universitas Brawijaya bahwa Ujian Akhir Semester    

Ganjil   2017/2018  dilaksanakan  mulai  tanggal   18 – 29 Desember 2017,. 

Terkait dengan hal tersebut perlu kami sampaikan beberapa hal sebagai berikut. 

1. Koordinator Mata Kuliah diharap mengkoordinir/Verifikasi soal ujian, dan 

diserahkan ke Sub Bagian Akademik paling lambat 3 (tiga) hari sebelum 

ujian dilaksanakan dan diharapkan dalam bentuk soft copy.  
2. Apabila dalam batas waktu yang telah ditentukan soal ujian belum diserahkan, 

maka penggandaan soal ujian menjadi tanggung jawab 
koordinator/anggota mata kuliah yang bersangkutan. 

3.  Dosen pengasuh mata kuliah yang bersangkutan diharap hadir untuk 
mengecek kebenaran soal serta sebagai pengawas pelaksanaan ujian. 

4. Hasil ujian yang dibawa langsung oleh koordinator/dosen mata kuliah yang 
bersangkutan dimohon untuk tanda tangan di berita acara penyerahan hasil 
ujian.  
Untuk mata kuliah yang diasuh oleh dosen luar biasa, diserahkan ke Sub.bag. 
Akademik. 

5. Pengawas Ujian diharap hadir 10 menit sebelum ujian berlangsung 
(mengambil Soal dan Amplop Hasil Ujian ke Bag. Akademik) dengan tanda 
tangan bukti pengambilan naskah Ujian. 

6. Pengawas Ujian dimohon memeriksa KTM/Foto peserta ujian 
7. Selama ujian berlangsung, untuk praktikum dan perkuliahan ditiadakan. 
8. Sebelum ujian selesai pengawas dimohon : 

1.Memeriksa jumlah hasil ujian sesuai dengan jumlah mahasiswa yang hadir. 
2.Mengisi Berita acara pelaksanaan Ujian (rangkap 2). 
3.Memasukan hasil ujian ke masing-masing amplop sesuai dengan dosen 
yang menguji. 

9. Contoh Kop Ujian  
 

UJIAN AKHIR SEMESTER GANJIL 2017/2018 

MATA KULIAH                                                            KLAS : 

RUANG UJIAN                 JAM :  

HARI / TANGGAL  

DOSEN PENGASUH  

 
    Demikian atas perhatian serta kerjasamanya kami ucapkan terima kasih. 
 

         a.n. Dekan 
Wakil  Dekan I,     

 
 

  
        

Tembusan :             
1. Dekan Fapet-UB       Prof.Dr.Ir. Lilik Eka Radiati, MS  
2. Wakil Deka II  Fapet-UB      NIP 195908231986092001 
3. Kabag.TU dan Kasubbag di lingkungan Fapet-UB 
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